
نام روش
يا فرآيند
فعليدر وضعيت
اين مرحله رابايستي محلاين مرحله بااين مرحلهشماره

ميتوان بهبودانجام اين مرحله ديگربايستيمرحله

بخشيد و مرحله از كارقابل تركيبحذف گرددانجام كار

ساده تر نمودرا تغيير داداست

واحد تابعهتنظيم ليس تغييرات تشكيلاتي ماهانه1

واحد تابعهارسال ليست به همراه احكام2

دبير خانهدريافت و ثبت شماره و تاريخ3

دبير خانهارجاع اصل ليست واحكام پيوستي به دفتر مديريت4

دبير خانهارجاع ليست واحكام پيوستي به مدير از طريق اتوماسيون5

مدير تشكيلاتدريافت و بررسي نامه و مستندات6

مدير تشكيلاتارجاع به معاون تشكيلات7

93/8/4تاريخ تجزيه و تحليل نمودار

نام و مشخصات تجزيه و
تحليل كننده اطلاعات

جدول تجزيه و تحليل اطلاعات

ملاحظاتقابل قبولاقدام كننده شرح مرحله

اعمال تغييرات تشكيلاتي

معاون تشكيلاتدريافت و بررسي نامه و مستندات آن8

معاون تشكيلاتارجاع به رئيس گروه كارشناسان تشكيلات از طريق اتوماسيون9

دفتر مديريتدريافت اصل نامه وضمائم آن10

دفتر مديريتارجاع اصل نامه و ضمائم به رئيس گروه كارشناسان تشكيلات11

رئيس گروه كارشناسان دريافت اصل نامه وضمائم آن12
تشكيلات

رئيس گروه كارشناسان دريافت نامه و ضمائم آن از طريق اتوماسيون13
تشكيلات

رئيس گروه كارشناسان بررسي و ارجاع به كارشناس تشكيلات14
تشكيلات

كارشناس دريافت نامه و ضمائم آن و بررسي آنها15
تشكيلات

كارشناس اعمال درچارت تشكيلاتي مصوب16
تشكيلات

كارشناس بايگاني در فايل مربوطه17
تشكيلات


